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『專題與實習』書面報告格式 

版面設定 

上下邊界各 2.0 cm，左右邊界各 2.5 cm，裝訂邊及其位置 0 cm。內容以 4-10 頁為原則。 

 

 

標 題  

力求簡潔而且能充分表達報告的重要概念及貢獻，請附中或英文標題一式，置中，14 pt 

標楷體與 Time News Roman，粗體，單行間距，英文標題請用大寫。 

 

 

作 者  

請附上中或英文作者姓名；中或英文服務單位，另附聯絡地址、E-mail、電話。以 12 pt

標楷體與 Time News Roman，置中，第一行無位移，單行間距，共同作者間以逗號分隔，

不同單位之標示以獨立行呈現。 

 

 

摘 要  

以簡明扼要方式，敘述報告的重要貢獻及內容。無論以中文或英文撰寫，字數在 500字

以內。左右對齊，12 pt 標楷體與 Time News Roman，單行間距。 

 

 

關鍵詞  

中英文關鍵語五字以內，左右對齊，12 pt 標楷體與 Time News Roman，單行間距，關

鍵字之間以逗號分隔。 

 

 

章 節  

章節抬頭以 14 pt 黑體標楷體靠左排列，內文左右對齊，12 pt 標楷體與 Time News 

Roman，單行間距。每段首行內縮兩字，文中參考文獻依出現先後順序以阿拉伯數字編

序，並以括號上標之形式呈現。章節之標號以及圖表之標號，無論以中文或英文撰寫，

一律以阿拉伯數字表之，如下例所示：  

4. The EPASP Model  

4.1 Overview  

4.1.1 ……  
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圖  表 

圖與表宜簡明清晰，並將圖表適當編排於文中，圖表置中，表格標題置於表格上方置中，

圖之標題置於圖下方置中。 

 

文 獻  

文獻部分，請依文中出現順序依序以阿拉伯數字編號，其中英文格式如下範例所示。 

中文之基本格式，例：  

（書 籍）李開偉，實用人因工程學，台北：華泰書局，民國 92年。  

（期 刊）黃政雄、張正生、張世勳、蔡春進、石東生、湯大同，「符合可呼吸性粉塵

曲線之慣性衝擊器研發」，勞工安全衛生研究季刊，第十四卷第二期，79-86頁，民

國 94年。  

英文之基本格式，例： 

（書 籍）Davitz, J.R., The Communicationof Emotional Meaning, New York: McGraw 

Hill, 1964.  

（報 告）Busacker, R.G. and Gowen, P.J., “A Procedure for Determing a Family 

of Minimal Cost Network Flow Patterns,”Technical Paper 15, Operations 

Research Office, John Hophins University, 1961.  

（未發表）Ekman, P. and Hoffman, M., “Research Notes on Trainingin Nonverbal 

Behavior,” Unpublished Manuscript, 1963.  

（會 議）Cook, S.A., The Complexity of Theorem-Procedures, Proc. 3rd Annual 

ACM Symp., Theory of Computing, pp.151-158,1971.  

（期 刊）Lyles, M. A., Formulating Strategic Problems: Empirical Analysis and 

Model Development, Strategic Management Journal, Vol. 2, No. 3, pp.61-75, 

1981.  

 

 


